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Lugar Comunidad de Cuidado Hogar San José Sasaima 

Fecha 28/11/2024   -   12:20 pm 

Tema 
Refuerzo en la revisión, diligenciamiento de los manifiestos de DESCONT SAS ESP. 
Aplicación y diligenciamiento del Formato RH1 Clasificación de los Residuos Hospitalarios, 
Código FOR-GA-021. 

Desarrollo 

1. Introducción 

El 28 de noviembre de 2024 se llevó a cabo una socialización dirigida al personal de 

servicios generales del Hogar San José, enfocada en la correcta gestión y clasificación de 

residuos hospitalarios y similares. Durante la sesión se reforzaron los conocimientos 

relacionados con la revisión y diligenciamiento de los manifiestos de entrega generados 

por DESCONT S.A. y la aplicación del Formato RH1: Clasificación de los Residuos 

Hospitalarios (Código FOR-GA-021). La capacitación se orientó hacia el cumplimiento 

riguroso de los procedimientos, con énfasis en la precisión de los registros y la trazabilidad 

adecuada de los residuos. 

Previo a la socialización, se realizó un pretest dinámico en el que, de manera verbal, se 

preguntó a los participantes sobre sus conocimientos previos respecto a la correcta 

diligencia de los formatos, la clasificación de residuos y los requisitos esenciales para la 

entrega de los residuos a la empresa DESCONT. Se evidenció cierto desconocimiento en 

algunos aspectos clave, lo que subrayó la importancia de la socialización. 

2. Objetivo General 

Fortalecer las competencias del personal de servicios generales en la correcta 

clasificación, registro y entrega de residuos hospitalarios, asegurando que los manifiestos y 

el Formato RH1 se llenen de manera precisa y que la entrega de residuos a DESCONT 

S.A. cumpla con las normativas establecidas. 

 

3. Metodología 

La metodología implementada incluyó una sesión presencial interactiva, diseñada para 

promover la participación activa de los asistentes. La sesión comenzó con una explicación 

detallada sobre la clasificación de residuos hospitalarios, enfatizando la identificación de 

sus características de peligrosidad y el manejo adecuado para su posterior entrega. 

Se abordaron los siguientes aspectos clave: 

Entrega de residuos a DESCONT S.A, donde destacó la responsabilidad del personal en la 

verificación de los manifiestos, asegurando que los pesos indicados correspondan a la 

cantidad real entregada y que el nombre de la institución y el NIT sean correctos. 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 2 de 3 

 

Diligenciamiento del Formato RH1 (Código FOR-GA-021) donde se explicó cómo registrar 

diariamente los pesos de los diferentes tipos de residuos durante la recolección interna, 

enfatizando la importancia del pesaje preciso y el cumplimiento de los horarios estipulados 

para la recolección. 

Al finalizar la socialización, se repitió la dinámica del pretest inicial. Esta vez, los 

participantes evidenciaron un notable avance en su comprensión, reflejando el 

conocimiento adquirido respecto a la correcta diligencia de los formatos y la entrega de 

residuos hospitalarios, lo que aseguró el cumplimiento de las normativas y procedimientos 

establecidos. 

 

 

Anexos: Registros Fotográfico y listado de asistencia. 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 3 de 3 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Se anexa planilla de asistencia    

   

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

No aplica No aplica No aplica 

Próxima 
reunión 

No aplica 

Elaboró  Fredy Alexander Segura Poveda 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 




